Procedura organizowaniai przeprowadzania egzamindw maturalnego

| zawodowego w ZS nr 5w 2020 r.

1. Na egzamin moze przyjS¢ wytgcznie osoba zdrowa (zdajgcy, nauczyciel, inny
pracownik szkoty, bez objawdéw chorobowych sugerujgcych chorobe zakazng).

2. Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczgca
w przeprowadzaniu egzaminu nie moze przyjSC na egzamin jezeli przebywa
w domu z osobg na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych albo sama
jest objeta kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych.

3. Podczas egzaminu w szkole mogg przebywac wytgcznie:

1) zdajacy,

2) osoby =zaangazowane Ww przeprowadzanie egzaminu, tj. cztonkowie
zespotdw  nadzorujgcych, obserwatorzy, egzaminatorzy, specjalisci
pracujgcy ze zdajgcymi, ktérym przyznano dostosowanie warunkow lub
formy przeprowadzania egzaminu, osoby wyznaczone do przygotowania
i obstugi oraz obstugujgce sprzet i urzgdzenia wykorzystywane w czasie
egzaminu (np. komputery, sprzet medyczny), asystenci techniczni,

3) inni pracownicy szkoty odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci,
dezynfekcje, obstuge szatni itp.,

4) pracownicy odpowiednich stuzb: np. medycznych, jezeli wystgpi taka
koniecznosc.

Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoty osob innych niz wyzej

wymienione, wtym rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznidéw (z wyjgtkiem

sytuacji, gdy zgode na taki sposob dostosowania warunkow przeprowadzania
egzaminu wydat dyrektor OKE) przedstawicieli mediow.

4. Zdajgcy nie powinni wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek,
telefonéw komérkowych, maskotek.

5. Na egzaminie kazdy zdajgcy korzysta z witasnych przyboréw pismienniczych,
linijki, cyrkla, kalkulatora itd. Ze wzgledu na stan pandemii szkota nie zapewnia
zadnych przyboréw. Zdajgcy nie _mogg pozycza¢ przyboréw od innych
zdajacych.

6. Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynies¢ wtasng butelke

z wodg. Butelka powinna by¢ ustawiona przy nodze stolika.



7. Osoby, ktore przystepujg do dwoch egzaminéw jednego dnia, mogg w czasie
przerwy opusci¢ budynek szkoty albo oczekiwa¢é na terenie szkoty
na rozpoczecie kolejnego egzaminu danego dnia, z zachowaniem srodkow
ostroznosci (maseczka, dystans 2 m od drugiej osoby) w wyznaczonym miejscu.

8. Zdajgcy powinni przestrzega¢ zakazu gromadzenia sie przed szkotg zaréwno
przed jak i po egzaminie i zachowywac¢ odpowiedni dystans miedzy
sobg (wrazenia po egzaminie mogg by¢ omawiane z wykorzystaniem mediow
spotecznosciowych, komunikatorow, telefonicznie).

9. W celu unikniecia zgrupowania zdajgcych przed wejsciem do szkoty zostang
ustalone i przestane zdajgcym godziny wejscia na egzamin .

10. Czekajgc na wejscie do szkoty albo do sali egzaminacyjnej, zdajgcy zachowuja
odpowiedni odstep (co najmniej 2 m) oraz majg zakryte usta i nos.

11. Na teren szkoty mogg wejS¢ wytgcznie osoby z zakrytymi ustami i nosem
(maseczkg jedno- lub wielorazowg, materiatem, przytbica — w szczegdlnosci
w przypadku osob, ktore ze wzgledow zdrowotnych nie mogg zakrywac ust
i nosa maseczkg). Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie catej szkoty,

z wyjgtkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajgcych.

12. Podczas wpuszczania uczniow do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu
nadzorujgcego moze poprosi¢ zdajgcego o chwilowe odstoniecie twarzy w celu
zweryfikowania jego tozsamoséci (konieczne jest wowczas zachowanie
co najmniej 1,5-metrowego odstepu).

13. Zdajgcy sg zobowigzani zakrywac usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali
egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu)
zdajgcy ma obowigzek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

1) podchodzi do niego cztonek komisiji,

2) wychodzi do toalety,

3) konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali
egzaminacyjnej.

14. Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu nadzorujgcego,
obserwatorzy i inne osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu egzaminu,
podczas poruszania sie po sali egzaminacyjnej powinni mie¢ zakryte usta i nos.
Mogg odstoni¢ twarz, kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzgc albo stojgc,

przy zachowaniu niezbednego odstepu.
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15. Zaréwno zdajgcy, jak i cztonkowie zespotu nadzorujgcego mogg — jezeli uznajg
to za wlasciwe — mie¢ zakryte usta i nos w trakcie egzaminu.

16. Zdajgcy, ktorzy ze wzgledow zdrowotnych nie mogg zakrywaC ust i nosa
maseczkg, mogg nosi¢ przytbice albo, jezeli nie mogg réwniez korzystac
z przytbicy, przystgpi¢ do egzaminu w odrebnej sali egzaminacyjnej. W takiej
sytuacji minimalny odstep, jaki musi zosta¢ zachowany pomiedzy samymi
zdajgcymi oraz zdajgcymi i cztonkami zespotu nadzorujgcego, wynosi 2 m.
Sytuacja, w ktérej dany zdajgcy ze wzgledéw zdrowotnych nie moze zakrywac
ust i nosa, powinna =zosta¢ zgtoszona dyrektorowi szkoty nie poznigj
niz do 29 maja 2020 r.

17. Czlonkowie zespotu nadzorujgcego oraz inne osoby zaangazowane
w przeprowadzanie egzaminu, ktérzy ze wzgledow zdrowotnych nie mogg
zakrywac ust i nosa za pomocg maseczki, powinni — kiedy jest to konieczne —
uzywacé przytbicy, ktéra nie utrudnia oddychania.

18. W przypadku egzaminu na ktorym dozwolone jest korzystanie przez grupe
zdajgcych z np. jednego stownika, jednego egzemplarza dokumentaciji
technicznej, tego samego urzadzenia, obok materiatu/urzgdzenia, z ktérego moze
korzystaé wiecej niz jedna osoba, nalezy ustawi¢ dozownik z ptynem
dezynfekcyjnym oraz poinformowac zdajgcych o koniecznosci korzystania z niego
przed skorzystaniem z danego materiatu egzaminacyjnego/urzgadzenia.

19. tawki w sali egzaminacyjnej nalezy ustawi¢ w taki sposob, aby pomiedzy

zdajgcymi zachowany byt co najmniej 1,5-metrowy odstep w kazdym kierunku.

20. Z kazdej sali egzaminacyjnej w kazdym egzaminie, nalezy sporzadzi¢ plan sali
egzaminacyjnej, dodatkowo wskazujgc odstepy zapewnione pomiedzy zdajgcymi.
Plany sal nalezy przesta¢ do OKE (jako zatgczniki do protokotu zbiorczego), a ich
kopie pozostawi¢ w dokumentacji szkoty.

21. Przy wejsciu do szkoty umieszcza sie ptyn do dezynfekcji rgk (srodek na bazie
alkoholu, min. 60%) oraz informacje o obligatoryjnym korzystaniu z niego przez
wszystkie osoby wchodzgce na teren szkoty.

22. Ptyn do dezynfekcji oraz informacja na temat prawidtowej dezynfekcji rgk sg
réwniez dostepne w kazdej sali egzaminacyjne;.

23. W przypadku przeprowadzenia egzaminu przy komputerze, stanowiska powinny

zapewni¢ co najmniej 1,5-metrowy odstep pomiedzy zdajgcymi oraz pomiedzy
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zdajgcymi i cztonkami zespotu nadzorujgcego/asystentami technicznymi /osobami
obstugujacymi sprzet albo urzadzenia.
24. Miejsca dla czionkow zespotu nadzorujgcego rowniez powinny zostac

przygotowane  z zachowaniem co  najmniej 1,5-metrowego  odstepu

od zdajgcych oraz od pozostatych cztonkdéw zespotu nadzorujgcego (podczas gdy
zdajacy rozwigzujg zadania).

25. W trakcie czynnos$ci organizacyjnych cztonkowie zespotu nadzorujgcego sa
zobowigzani zakrywac usta i nos oraz mie¢ zatozone rekawiczki.

26. Cztonkowie zespotu nadzorujgcego powinni do niezbednego minimum
ograniczyC poruszanie sie po sali egzaminacyjnej. Konieczne jest jednak
regularne nadzorowanie pracy zdajgcych w pozycji stojgcej. Istotne jest, aby
zapewni¢ miejsca dla cztonkéw zespotu nadzorujgcego w taki sposob, aby
zachowa¢ odpowiednie odstepy, przy jednoczesnym zapewnieniu mozliwosci
wiasciwego nadzoru pracy zdajgcych.

27. Sale egzaminacyjne sg wietrzone przed wpuszczeniem do nich zdajgcych i mniej
wiecej co godzine w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na
zewnatrz budynku nie panuje zbyt duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajgc
0 zapewnienie komfortu zdajgcych.

28. Rzeczy osobiste zdajgcych — plecaki, torby, kurtki, telefony itp. - bedg
skladowane w osobnym pomieszczeniu, w przezroczystych foliowych workach
(tak aby sprawdzenie ich zawartosci nie wymagato otwierania), pod nadzorem
pracownika szkoty. Rzeczy te mozna sktadowacC i odbiera¢ z zachowaniem
srodkow ostroznosci (odlegto$¢ od innych osob, zakrywanie ust i nosa).

29. Na biezgco nalezy przeprowadza¢ dezynfekcje toalet i utrzymywacé czystos¢
ciggdbw komunikacyjnych i miejsc odpoczynku. Nalezy dezynfekowaé
powierzchnie dotykowe: tawki, krzesta, porecze, klamki, wigczniki Swiatta. Prace
te sg monitorowane przez wpis do co godzinnego rejestru.

30. Lawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnych sg dezynfekowane przed
i po kazdym egzaminie.

31. Na terenie szkoty wyznacza sie pomieszczenie — IZOLATORIUM - (wyposazone
m.in. w srodki ochrony osobistej i ptyn dezynfekujgcy), w ktérym bedzie mozna

odizolowac osobe w przypadku stwierdzenia objawdw chorobowych.
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32.Jezeli zdajgcy lub cztonek zespotu nadzorujgcego przejawia niepokojgce objawy
choroby przewodniczacy lub cztonek ZN informuje o tym dyrektora szkoty, ktéry
zapewnia odizolowanie zdajgcego lub cztonka komisji w izolatorium.

33.Cztonkowie zespotdw nadzorujgcych przechodzg szkolenie z zasad dotyczgcych
bezpieczenstwa podczas egzaminu przeprowadzone przez przewodniczgcego
zespotu egzaminacyjnego.

34. Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego informuje cztonkdéw zespotu
nadzorujgcego przeprowadzajgcego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w danej
sali do egzaminu przystepuje zdajgcy chorujgcy na alergie albo inne schorzenie,
ktérego objawami mogg by¢ kaszel, katar lub tzawienie. Czionkowie zespotu
nadzorujgcego muszg posiada¢ takg wiedze, aby nie interpretowac takich
objawéw w przypadku danego zdajgcego jako objawow ,niepokojgcych”.

35. Cztonkowie zespotu nadzorujgcego odbierajg arkusze
od przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego w rekawiczkach. Arkusze sg
rozdawane zdajgcym rowniez przez osoby, ktére majg zatozone rekawiczki oraz
majg zakryte usta i nos.

36. Przed rozpoczeciem egzaminu  przewodniczgcy ZN informuje zdajgcych
0 obowigzujgcych zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim o:

1) zakazie kontaktowania sie z innymi zdajgcymi,

2) obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego
Z nauczycielem, wyjscia do toalety lub wyjscia z sali egzaminacyjnej
po zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym,

3) niedotykaniu dionmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu, a takze
przestrzeganiu higieny kaszlu i oddychania (podczas kaszlu i kichania
nalezy zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczkg),

4) Kkoniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajgcych
po zakonczonym egzaminie.

37. Zdajacy potwierdzajg swojg obecnos¢ na egzaminie, podpisujgc sie w wykazie,
korzystajgc z wtasnego diugopisu.

38. Zdajacy moze opusci¢ na state sale egzaminacyjng (jezeli zakohczyt prace
z arkuszem) najpdzniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas
zakonczenia pracy z arkuszem. W ciggu ostatnich 15 minut przed zakonczeniem
egzaminu (nawet jezeli zdajgcy skonczyt prace z arkuszem egzaminacyjnym)

zdajgcy nie opuszczajg sali egzaminacyjne.
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Procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem:

1)

2)

3)

4)

5)

Pracownicy szkoty oraz cztonkowie zespotow nadzorujgcych niebedacy
pracownikami szkoty powinni zosta¢ poinstruowani, ze w przypadku
wystgpienia niepokojgcych objawdéw nie powinni przychodzi¢ do pracy.
Powinni pozostac w domu i skontaktowaé sie telefonicznie ze stacjg
sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania
sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 albo 112 i poinformowac, ze mogg
by¢ zakazeni koronawirusem

Zaleca sie S$ledzenie informacji Gtownego Inspektora Sanitarnego

(www.qgis.gov.pl) oraz Ministra Zdrowia (www.gov.pl/web/koronawirus),

a takze obowigzujgcych przepiséw prawa

W przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy
niepokojgcych objawéw sugerujgcych zakazenie koronawirusem, nalezy
niezwtocznie odsung¢ go od pracy, powiadomi¢ witasciwg miejscowo stacje
sanitarno-epidemiologiczng i stosowac sie scisle do wydawanych instrukc;ji
i poleceh. Obszar, w ktérym poruszat sie pracownik, nalezy poddaé
gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujgcymi procedurami, oraz
zdezynfekowac¢ powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty). Nalezy
stosowac sie do zaleceh panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego
przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorgc pod uwage
zaistniaty przypadek

W przypadku wystgpienia u zdajgcego lub cztonka zespotu nadzorujgcego,
lub innej osoby biorgcej bezposredni udziat w przeprowadzaniu egzaminu
na danej sali egzaminacyjnej niepokojgcych objawdw sugerujgcych
zakazenie koronawirusem, nalezy niezwilocznie przerwa¢ egzamin
i odizolowa¢ osoby chore w izolatorium.

W przypadku wystgpienia objawdéw u cztonka komisji przewodniczgcy
zespotu egzaminacyjnego niezwtocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej, z ktoérym ustala dalszy sposéb
postepowania: kontynuacja egzaminu lub decyzja o0 przerwaniu
| uniewaznieniu egzaminu dla wszystkich zdajgcych, ktérzy przystepowali
do danego egzaminu w danej sali, jezeli z jego oceny sytuacji bedzie

wynikato, ze takie rozwigzanie jest niezbedne.
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6)

7

8)

9)

Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego zapewnia niezwtocznie
zastepstwo za cztonka zespotu, ktory nie moze bra¢ udziatu w egzaminie.
Jesli jest to niemozliwe mozna, po uzyskaniu zgody dyrektora OKE,
dokonczy¢ egzamin przy niepetnym sktadzie komisji (z zapewnieniem
odpowiedniego nadzoru nad pracg zdajgcych).

O zaistniatej sytuacji niezwtocznie powiadamia sie wlasciwg powiatowg
stacje sanitarno-epidemiologiczng, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia
0sbb odizolowanych — takze pogotowie ratunkowe.

W  przypadku gdy stan zdrowia nie wymaga interwencji zespotu
ratownictwa medycznego, zdajgcy lub czionek zespotu nadzorujgcego
powinien udac¢ sie do domu transportem indywidualnym, pozosta¢ w domu
| skorzystac z teleporady medycznej.

Ustala sie liste o0s6b przebywajgcych w tym samym czasie
w czesci/czesciach szkoty, w ktoérych przebywata osoba podejrzana
0 zakazenie oraz stosuje sie do wytycznych GIS odnoszgcych sie

do osdb, ktére miaty kontakt z osobg potencjalnie zakazong

10) W przypadku watpliwosci co do sposobu postepowania nalezy zwrdcic sie

do wiasciwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu

konsultacji lub uzyskania porady.
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